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Smérnice pro zadavani vetfejnych zakazek malé¢ho rozsahu (VZMR)
L.
Pifedmét upravy

1. Zéakon ¢. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach v platném znéni ( dale jen ,,zakon) upravuje postup
zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek a je zdvaznym predpisem pro vSechny pracovniky, ktefi
s rozpoCtem obce Ci prostiedky ze statniho rozpoctu (dotace) pracuji. Tato smérnice stanovuje postupy
v piipadé¢ zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu a upfesnuje nckteré kroky pii zadavani
podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek.
2. Tato smérnice popisuje

2.1. Postupy pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zakona.

2.2. Upfesnuje nékteré kroky pii zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek.

2.3. Stanovuje prava a povinnosti pracovnikil obecniho Gfadu pii zadavani vetejnych zakazek.

3. Tato smérnice je zdvazna i pro prispévkové organizace obce Okrouhla ( Zakladni Skola Okrouhla
p.o., Mateiska skola Okrouhla p.o.).

II.
Obecné zasady

1. Pro zadavani vefejnych zakazek, které nejsou vefejnymi zakazkami malého rozsahu ve smyslu
zakona, je postup jejich zadavani presné vymezen zakonem.

2. Pfi zadavani veskerych vefejnych zakdzek je kazdy zadavatel povinen dodrzovat principy
transparentnosti, rovné¢ho zachazeni a zékazu diskriminace.

3. Neni pfipustné déleni vefejnych zakazek takovym zplisobem, aby doslo ke sniZeni jejich hodnoty
pod limit stanovené pro jednotlivé zptisoby zadani zékonem a timto metodickym pokynem.

4.0OrganizaCnim zajiSténim zadavani vefejnych zakazek v pifipadech, kdy je zadavatelem obec
Okrouhl4, je povéren starosta.

5. Starosta poskytuje metodickou pomoc pii zajiStovani zadavani vefejnych zakazek rovnéz
organizacim obce Okrouhla ( Zakladni a Matei'ska $kola Okrouhla p.o.).

6. Starosta obce mize pfipravou zadavaciho fizeni povéfit externi subjekt,formou mandatni smlouvy.
Tim neni dotéena povinnost starosty poskytnout potiebnou soucinnost pii zadavani vefejné zakazky.



Je-li pfipravou zadavaciho fizeni povéfen externi subjekt, jsou naklady na zadavaci fizeni hrazeny
z prostiedkil urenych na realizaci vefejné zakazky.
I11.
Verejné zakazky
1. Druhy veiejnych zakazek
1.1. Vefejné zakazky se déli podle pfedmétu vetejné zakazky na:

a) vefejné zakazky na dodavky

b) vetejné zakazky na sluzby

¢) vetejné zakazky na stavebni prace

1.1.1. Verejné zakazky na dodavky

Predmétem takové zakazky je pofizeni véci, a to zejména formou koupé€, koupé zbozi
na splatky, ndjem zbozi, ndjem zbozi s pravem nasledné koup¢ a také zakazka, jejimz
pfedmétem je kromé pofizeni zbozi rovnéz poskytnuti sluzby spocivajici v umisténi,
montazi ¢i uvedeni zbozi do provozu, pokud tyto ¢innosti jsou nezbytné ke splnéni
vefejné zakazky na dodavky.

1.1.2. Verejné zakazky na sluzby

Verejna zakazka na sluzby je takova zakazka, ktera neni vefejnou zakazkou na
dodavky nebo stavebni prace a také vefejna zakazka, jejimz predmétem je kromé
poskytnuti sluzby také

e Poskytnuti dodavky pokud predpokladand hodnota poskytovanych sluzeb je
vyssi nez predpokladana hodnota dodavky nebo

e Provedeni stavebnich praci, pokud tyto stavebni prace nejsou zakladnim
ucelem vefejné zakazky, avsak jejich provedeni je nezbytné ke splnéni vetejné
zakazky na sluzby. Vycet sluzeb je uveden v piiloze 1 a 2 zakona.

1.1.3. Verejné zakazky na stavebni prace

Verejnou zakazkou na stavebni prace je vetejna zakazka, jejimz pfedmétem je

e Provedeni vySe uvedenych stavebnich praci a s nimi souvisejici projektova
nebo inZenyrska ¢innost nebo

e Zhotoveni stavby, ktera je vysledkem stavebnich nebo montaznich praci
pripadné souvisejici projektové nebo inzenyrské Cinnosti, a ktera je jako celek
schopna plnit samostatnou ekonomickou nebo technickou funkci

e Provedeni stavebnich praci, které se tykaji nékteré z Cinnosti uvedenych
v priloze 3 zékona.

1.2. Vetejné zakazky se déli podle vyse predpokladané hodnoty na

e Nadlimitni veiejné zakazky — predpokladand hodnota dodavek a sluzeb ¢ini
nejméné 5.857.000,- K¢ bez DPH, predpokladana hodnota stavebnich praci
¢ini nejmén¢ 146.447.000,- K¢ bez DPH.



o Podlimitni veiejné zakazky — piredpokladana hodnota dodavek a sluzeb ¢ini
nejméné 2.000.000,- K¢ bez DPH, nedosahne vSak limitu stanoveného pro
nadlimitni vefejné zakazky, predpokladana hodnota stavebnich praci Cini
nejméné 6.000.000,- K¢ bez DPH, nedosahne vSak limitu stanoveného pro
nadlimitni vetejné zakazky.

o Vefejné zakazky malého rozsahu — piedpokladand hodnota dodavek a
sluZzeb nedosahne 2.000.000,- K¢ bez DPH, ptedpokladana hodnota stavebnich
praci nedosahne 6.000.000,- K¢ bez DPH.

Nadlimitni a podlimitni zakazky budou vzdy zadavany nékterym ze zpisobu pfesné vymezenych
zakonem. Tato smérnice dale popisuje pouze postupy pro zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu.

Iv.
Verejné zakazky malého rozsahu
1. Vefejné zakazky malého rozsahu jsou takové zakazky, jejichz hodnota nepiekroci:

e 'V piipadé¢ vefejné zakazky na sluzby 2.000.000,- K¢ bez DPH
e 'V piipad¢ verfejné zakazky na dodavky 2.000.000,- K¢ bez DPH
e 'V pripadé¢ vetejné zakdzky na stavebni prace  6.000.000,- K¢ bez DPH

2. Piedpokladana hodnota verejné zakazky malého rozsahu se stanovi v souladu s § 13 zakona na
zaklad¢ udaji a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného piedmétu plnéni. Nejsou-li k dispozici
takové udaje, stanovi se predpokladand hodnota na zaklad¢ informaci ziskanych prizkumem trhu,
popfipad¢ na zaklad€ informaci ziskanych jinym vhodnym zptsobem.

3. Predpokladana hodnota verejné zakazky pro ucely této smérnice je predpokladanou cenou za
plnéni zakazky bez DPH, a to:

a) Predpokladanou hodnotou zakazky na dodavku a sluzby je celkova cena dodavky. Pii stanoveni
pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen seCist predpokladané hodnoty obdobnych, spolu
souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které¢ hodla poridit v priitbéhu tcetniho obdobi. Povinnost ke s¢itani
obdobnych spolu souvisejicich dodavek (nikoliv sluzeb) za ucetni obdobi neplati pro dodavky, jejichz
jednotkova cena je v pribéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky pofizuje
opakované podle svych aktualnich potfeb. V piipadé koupé€ zbozi na splatky nebo poskytované sluzby
se jedna o celkovou cenu plnéni za dobu t¢innosti smlouvy.

b) Predpokladanou hodnotou zakazky na stavebni prace je celkova cena stavebnich praci, pficemz do
této ceny se zapocitava rovnéz predpokladana hodnota dodavek, které jsou potiebné k provedeni
stavebnich praci a které zadavatel poskytne dodavateli.

c) Je-li smlouva na plnéni vefejné zakazky uzaviena na dobu urcitou, je predpokladanou hodnotou
vetejné zakazky celkova vyse penéziteho zavazku zadavatele za celou dobu ucinnosti smlouvy.

d) Je-li smlouva na plnéni vetejné zakazky uzaviena na dobu neurcitou nebo jeji trvani nelze presné
vymezit, ptedpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovi jako penc¢zity zavazek zadavatele za 4

roky trvani smlouvy.

4. Verejné zakazky v rozsahu do 50. tis. K¢ bez DPH

4.1. Ukony zadavatele u téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu vykonava vramci svych
kompetenci starosta obce.



4.2. Vetejné zakazky na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichZ celkova cena neptekroci 50 tis. K¢
bez DPH muze starosta pofizujici takovou zakazku vychézet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti
a svych poznatkil a zkuSenosti (informace z dostupnych cenikd, internetu, e-mailovych nabidek apod.).
Starosta je zodpovédny za vybér nejvhodnéjsi nabidky a zadani zakazky v souladu s ustanovenim § 6
zakona (zasada transparentnosti, nediskriminace a rovného zachazeni).

4.3. Starosta je rovnéz zodpovédny za dodrzeni souladu realizace zakazky se schvalenym rozpoc¢tem
obce.

5. Verejné zakazky v rozsahu od 50 tis. K¢ bez DPH do 100 tis. K¢ bez DPH

Pro zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu jejichz predpokladana hodnota piekroci 50 tis. Ké
bez DPH, ale neptesahne 100 tis. K¢ bez DPH bude uplatnén nasledujici postup:

5.1. Ukony zadavatele u tdchto vefejnych zakazek malého rozsahu vykondvad vramci svych
kompetenci starosta.

5.2. Zadavani zakazky bude predchazet poptavka piipadné prizkum trhu,a to nejméné u tii dodavateld,
podloZena cenovou kalkulaci vefejné zakazky. Pipadny nizsi pocet nabidek bude pisemné zdiivodnén
v dokumentaci o zadani vefejné zakazky.

5.3. Nabidky ¢i prizkum trhu pro ucely vybéru nejvhodnéjsi nabidky mohou byt dodavatelem
poskytnuty pisemné ¢i elektronicky ( napt. cenik zbozi ¢i sluzeb zvefejnény prostiednictvim internetu

apod.).

5.4. U zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota piekroci 30 tis. K¢ bez DPH, ale nepiekro¢i 100 tis.
K¢ bez DPH rozhoduje o jejim zadani na zaklad€ piedlozenych cenovych nabidek starosta obce.

5.5. Starosta je zodpoveédny za dodrzeni souladu realizace zakazky se schvalenym rozpoctem obce.

6. Verejné zakazky v rozsahu od 100 tis. K¢ bez DPH do 2 mil. K¢ bez DPH na sluZzby a dodavky
a v rozsahu od 100 tis. K¢ bez DPH do 6 mil. K¢ bez DPH u stavebnich praci

6.1. Organiza¢nim zaji§ténim téchto vetfejnych zakazek je povéfena starostka nebo mistostarosta obce.
Starosta povede vesSkerou agendu zadavani vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota prekroci
100 tis. K¢ bez DPH, ale nepiesahne 2 mil. K¢ bez DPH u zakazek na sluzby a dodavky a 6 mil. K¢
bez DPH u zakazek na stavebni prace.

6.2. Starosta obce zajisti pisemnou vyzvou vyzadani alespon tii nabidek na plnéni zakazky od tii
ruznych dodavatell ( resp. peti nabidek od péti riznych dodavatelii v piipadé vetejné zakazky na
stavebni prace, jejiz predpokladana hodnota pfesahne 2 mil. K¢ bez DPH, ale neptfesahne 6 mil. K¢
bez DPH). Pisemna vyzva bude vS§em dodavatelim prokazatelné piedana (osobni pievzeti s podpisem
nebo doporucena zasilka s dorucenku).

6.3. Pisemna vyzva bude vzdy obsahovat:

e Identifikacni udaje zadavatele

Podrobné vymezeni predmétu vetejné zakazky, ptipadné tidaje o moZznosti ziskani
zadavaci dokumentace

Predpokladanou dobu a misto plnéni vetejné zakazky

Pozadavky na pfedloZeni navrhu smlouvy

Podminky pro zabezpeceni nabidek proti neopravnéné manipulaci

Hodnotici kriteria



e Lhuta a misto pro podani nabidek

6.4. Administrativni pracovnice obecniho Ufadu vede v evidenéni list zadani vefejné zakazky (nazev,
lhiitu pro podani nabidek, ptipadné seznam vyzvanych zajemct). Administrativni pracovnice dorucené
nabidky eviduje, pridéluje jim potadova Cisla a pofizuje seznam dorucenych nabidek. Tuto evidenci
spolu s piijatymi nabidkami pfeda starostovy po skonceni lhiity k podani nabidek.

6.5. U zakazek, jejichz celkova cena prekroci 100 tis. K¢ bez DPH, ale nepiekroci 2 mil. K¢ (resp.
6 mil. K¢ v pripadé stavebnich praci) bez DPH vystupuje jako hodnotici komise zastupitelstvo
obce, popripad¢é pozada starostu o jmenovani minimalné tfi¢lenné hodnotici komise sloZené z ¢lent
zastupitelstva obce, jejimz ukolem bude nabidky posoudit a navrhnout vybér nejvhodné;si nabidky.

6.6. Clenové hodnotici komise nesméji byt ve vztahu k vefejné zakazce podjati a o své nepodjatosti
ucini pfi prvnim jednani komise pisemné cestné prohlaseni.

6.7. Hodnotici komise mtiZe jednat a usnaset se, jsou-li pfitomny nejméné dvé tietiny jejich ¢lenti nebo
jejich nahradnikti. Hodnotici komise rozhoduje vétsinou hlast pritomnych ¢lent.

6.8. Jednani hodnotici komise se uskuteCni ve stanoveny pracovni den v dopolednich nebo
odpolednich hodinach. Clenové komise se sejdou v uréeny den a hodinu, posoudi nabidky dorucené ve
stanovené lhlté podle stanovenych kriterii hodnoceni. O svém jednani sepisuje hodnotici komise
protokol, ktery podepisuji vSichni ¢lenové hodnotici komise. Zapis z jednani komise obsahuje:

Seznam posuzovanych nabidek

Seznam vyrazenych nabidek s uvedenim dlivodu vytazeni
Popis hodnoceni nabidek

Vysledek hodnoceni

Udaje o sloZeni hodnotici komise

6.9.Starosta obce piedlozi zastupitelstvu obce material, v némz uvede zakladni udaje o zakazce a o
piijatych nabidkach, tdaje o sloZeni hodnotici komise véetné doporuceni této komise. Po schvaleni
vysledku hodnoceni nabidek vetejné zakazky zastupitelstvem bude piedlozen navrh smlouvy na plnéni
vefejné zakazky k podpisu starostce obce. Jestlize rozhodnuti zastupitelstva obce neodpovida poradi
nabidek podle hodnoceni hodnotici komise, musi byt soucasti usneseni o pfid¢leni vetejné zakazky
rovnéz zdtivodnéni tohoto postupu.

6.10. Na zakladé usneseni zastupitelstva obce o pfidéleni vefejné zakazky oznami starosta obce
vysledek zadavaciho fizeni vybranému uchaze¢i a vSem uchazectm, jejichz nabidky byly hodnoceny.
Rozhodnuti o pridéleni vetejné zakazky podepisuje starosta obce.

6.11. Starosta obce do jejichZ kompetence plnéni vefejné zakazky patii, jsou zodpovédni za dodrzeni
souladu realizace zakazky se schvalenym rozpoctem obce.

6.12. Pisemnou dokumentaci o zadani vefejné zakazky ulozi starostka nebo mistostarosta do spisu o
zadani vetfejné zakazky spole¢né s kopii nebo originalem uzaviené smlouvy. Spis o zadani vefejné
zakazky spolecné s kopii nebo originalem uzaviené smlouvy. Spis o zadani vefejné zakazky bude
archivovan nejmén¢ po dobu 5 let od uzavieni smlouvy ¢i vystaveni objednavky.

7. V odiivodnénych ptipadech napt. nebezpeci z prodleni, havarie, neslucitelnost s jinymi vyrobky,
dodatecné plnéni, udrZeni zaruk, autorska prava apod., kdy neni ucelné dodrzet uvedeny postup pro
zadani jakékoli vefejné zakazky malého rozsahu, bude zadani kazdé takové zakazky samostatné
projednano v zastupitelstvu obce a v pfipadé jeho pisemného souhlasu, na zaklad¢ usneseni
zastupitelstva, bude zakazka zadana odlisné od uvedeného postupu. O souhlasu zastupitelstva obce o



odlisném zphsobu zadani a divodech pro tento postup bude ucinén pisemny zaznam, ktery bude
uloZen v dokumentaci vetejné zakazky po dobu min. 5. let ode dne zadani vefejné zakazky.

Smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce dne 5.10. 2011

Stefan Phagek, mistostarosta Jiti Vosecky,starostka



